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Inhaltliche Schwerpunkte
 

 

 

 
 

  Globale Daten, Dokument-Stammdaten 
  Layoutvorlagen 
  geplante Dokumente 
  Erstellung mit beliebiger Standardsoftware 
  Definition von Zielgruppen, Geltungsbereichen 
  Zuordnen von Referenzdokumenten 
  Dokumentverzeichnis, Strukturdiagramm 
  Recherchesystem, Suche über Stichwort 
  Statusverwaltung 
  Dokumenthistorie, Verteilerhistorie 
  Versand zum Verbleib, zur Stellungnahme, ... 
  Versand per Drucker, E-Mail, Internet 
  Erstellen von verschiedenen Begleitdokumenten 
  Mahnwesen 
  Dokument-Viewer, Front-End: Explorerdarstellung 
  Nutzerverwaltung, Passwortschutz 
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Funktionen im Überblick
 

 

*  Verzeichnis der Dokumente  
*  Filter nach Gruppe, Geltungsbereich, Status 
*  Verzweigen zu Verzeichnisstruktur, Datensatz 
 

 
 

*  eindeutige Ordnungsnummer 
*  beliebiger Dokument-Typ 
    (Text, Grafik, Video, ...) 
*  Links zu Standardsoftware 
*  Layoutvorlagen, Varianten 
*  Angabe Geltungsbereich, 
    Zielgruppe, Referenzen 
*  Recherchesystem, Suchhilfe  
    durch Stichwortvergabe 
 

 

*  Versionsverwaltung, Hinterlegen 
    von Zeitpunkt und Person 
*  Statusverwaltung 

 

*  Dokumentenhistorie 
*  Verteilerhistorie 
*  Freigabehistorie 
*  Mahn- und Sperrliste 
 
 

    *  gleichzeitiges Verteilen mehrerer Dokumente 
    *  Empfängerliste nach Zielgruppe, editierbar 
    *  Versand per Drucker, E-Mail, Internet 
    *  mehrere Versandtypen (Verbleib, Bearbeitung, ...) 
    *  Erstellen von Begleitdokumenten 
    *  Optimierung durch Versandmuster 
 

Hard- und Software Voraussetzungen
 

 

*  ab Pentium PC,  minimal 512 MB RAM,  Speicherbedarf auf HD ca. 8 MB,  CD-Laufwerk,   
    SVGA-Grafikkarte, Auflösung min. 1024 x 768 Bildpunkte, serielle Schnittstelle/USB (Maus),  
    parallele Schnittstelle (Drucker), Maus, TWAIN (Kopierer, Scanner) 
*  Betriebssysteme MS Windows2000, -XP, Terminal-Server 
*  Softwareprodukte für E-Mail, Intranet, Internet 

 
 
 
 

 
 

 
*  für Dokumente, Listen und grafische Auswertungen:  Laser-/Tintenstrahldrucker 
 

 

Es wird darauf hingewiesen, dass Firmen-, Markennamen, Produktbezeichnungen i.d.R. marken-, patent- oder warenzeichenrechtlichem  
Schutz unterliegen. 

 

 

 

 

 


